
U t i l i s e r  l e  P o r t e  D o c u m e n tU t i l i s e r  l e  P o r t e  D o c u m e n t   

Le Porte-Documents de 
l'élève est un moyen de 
stockage (sur le serveur 
académique) de docu-

ments de travail. Il peut remplacer le 
transport d’une clé USB. 

L'élève peut y placer les différents travaux 
qu'il effectue au cours de sa scolarité. 

C'est à lui d'organiser son Porte Docu-

ments en créant par exemple des dossiers 

(par matière enseignée, par type de fi-

Clic sur « Porte documents » 

2 

Sélectionner avec un clic 

le Dossier Personnel 3 
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UTILISATION DE L’ENT 

Une fois connecté, clic sur 

« Services Personnels »  

1 

Le dossier « 6° » est rajouté dans le 

Dossier personnel 

Pour Ajouter un dossier  

(6° par exemple) puis clic sur Ajouter 

Clic sur «  Ajouter un dossier «  

(6° par exemple) puis clic sur Ajouter 4 

Ajouter un dossier 
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Clic sur « Ajouter un fichier » 

2 
Sélectionner avec un clic 

le Dossier souhaité 

1 

Ajouter un Fichier 

Clic sur Sélectionner des fichiers 

3 

Sélectionner le fichier souhaité 

et clic sur Ouvrir 

Sélectionner le fichier souhaité 

et clic sur Ouvrir 4 

Attendre que la 

barre de progres-

sion soit complète 5 

Clic sur Ajouter 6 
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Lorsqu’un dossier n’est pas crée à 
l’endroit voulu (Ici le Dossier SVT est 

dans le dossier Technologie) 

Il est possible de le déplacer 

Clic sur Déplacer 

Clic sur le dossier 

souhaité 

1 

2 
Double clic sur le dos-

sier dans lequel vous 
souhaitez déplacer 

3 

Le dossier est déplacé 

Déplacer un dossier 


